                                                                                                              ZA ŁĄCZNIK NR 1 

            ZAKRES OBOWIAZKÓW LEKARZA DYŻURNEGO
                       ODDZIAŁU  LARYNGOLOGICZNEGO
1. Dyżury w oddziale we wtorki i środy oraz dni ustawowo wolne od pracy są pełnione w trybie stacjonarnym.
2. Dyżury w poniedziałki, czwartki, piątki są pełnione w trybie „na wezwanie” poza siedzibą oddziału.

3. W przypadku dyżuru pełnionego „na wezwanie” poza siedzibą lekarz dyżurny w razie wezwania zobowiązany jest przybyć do oddziału najpóźniej w ciągu 30 minut, tyle razy ile będzie konieczne i pozostać w nim adekwatnie do potrzeb.

4. Lekarz dyżurny pod względem merytorycznym podlega bezpośrednio Ordynatorowi oddziału , który jest zobowiązany całodobowo udzielać konsultacji telefonicznej lekarzowi dyżurnemu gdy wymaga tego sytuacja, a także służyć pomocą bezpośrednio gdy lekarz dyżurny uzna, że nie jest wstanie osobiście ani przy pomocy innych lekarzy dyżurnych innych oddziałów zapobiec zagrożeniu życia powierzonych mu chorych. 

5. Po objęciu dyżuru zapoznaje się z chorymi, ich stanem zdrowia na podstawie historii choroby.

6. Zleca badania dodatkowe chorym wymagającym doraźnych interwencji w razie konieczności dokonuje modyfikacji leczenia.

7. W przypadku wystąpienia konieczności wykonania zabiegu operacyjnego informuje Ordynatora oddziału od którego uzyskuje zgodę na samodzielne wykonanie zabiegu operacyjnego, realizuje otrzymane zlecenia i powiadamia wskazane przez ordynatora osoby, które będą asystowały podczas zabiegu.

8. W przypadku nagłych wymagających pomocy drugiego lekarza zwraca się z prośbą do innego z dyżurujących lekarzy o tym fakcie powiadamia starszego lekarza dyżuru, który organizuje zabezpieczenie oddziału w przypadkach nagłych nieprzewidzianych zdarzeń .

9. O wszystkich dodatkowych działaniach dokonuje zapisów w dokumentacji medycznej chorego.

10. Chorym przekazanym w ramach dyżuru do innego oddziału lub szpitala przygotowuje niezbędną dokumentację.

11. Kieruje praca oddziału w godzinach dyżurowania, procesem diagnostyczno – leczniczym, pełni nadzór nad stanem bezpieczeństwa personelu i chorych oddziału.

12. Przyjmuje , bada i diagnozuje chorych zgłaszających się do Izby Przyjęć, wydaje zlecenia , prowadzi dokumentację medyczną chorych przyjętych w stan oddziału, dokonuje odmów przyjęcia do oddziału, wypisuje karty informacyjne chorym , którym udzielono pomocy ambulatoryjnej. 
13. Udziela konsultacji medycznych na wszystkich oddziałach szpitala na żądanie lekarzy dyżurnych ponadto konsultuje chorych w Stacji Dializ oraz chorych oddziału kardiologii inwazyjnej w PGM im. Polonii Świata 
14. Może wzywać na konsultacje dla chorych oddziału lekarzy dyżurnych z wszystkich oddziałów szpitalnych , a także z oddziału kardiologii inwazyjnej PGM. 

15. Może zlecić konsultacje dla chorych Izby Przyjęć lekarzom dyżurnym wszystkich oddziałów szpitalnych.

16. W godzinach 18.00 – 19.00 w dni wolne od pracy i dni świąteczne o godz.          08.00- 09.00 i 18.00 – 19.00 jest zobowiązany do przeprowadzenia wizyt lekarskich w salach chorych. O wszelkich problemach zobowiązany jest informować ordynatora telefoniczne.

17. Lekarz dyżurny w nagłych przypadkach zagrażających życiu i zdrowiu pacjentów     lub personelu (pożar, alarm, podłożenie ładunku wybuchowego, zagrożenie epidemiologiczne) zobowiązany jest do powiadomienia starszego lekarza dyżuru.

18. Lekarz dyżurny pod względem merytorycznym podlega Ordynatorowi oddziału, który jest zobowiązany całodobowo udzielić konsultacji telefonicznej, a gdy sytuacja tego wymaga służyć bezpośrednią pomocą.
19. Odpowiada za racjonalne i zgodnie z przeznaczeniem wykorzystania majątku i środków oddziału.

20. Wykonuje polecenia starszego lekarza dyżuru informując personel pielęgniarski do jakich zadań został skierowany i utrzymuje z personelem łączność telefoniczną.

ZAŁĄCZNIK NR 2

Dyrektor ds. medycznych co miesiąc będzie wyznaczał jednego z lekarzy dyżurnych oddziału do pełnienia roli Starszego Lekarza Dyżurnego szpitala.

Lekarz ten będzie koordynatorem pracy lekarzy dyżurnych w sytuacjach szczególnych m. in.  wymagających opuszczenia miejsca pełnienia dyżuru i udzielenia pomocy na terenie Szpitala poza oddziałem.

W grafiku lekarz ten będzie oznaczony znakiem X obok nazwiska
ZAKRES OBOWIĄZKÓW STARSZEGO LEKARZA DYŻURU

( KIEROWNIKA DYZURU )

1. Nadzór nad praca izby przyjęć.

2. Koordynowanie działań leczniczych wobec pacjentów wymagających współpracy lekarzy wielu specjalności.

3. Koordynowanie działań medycznych w sytuacjach zbiorowych wypadków , zachorowań , katastrof itp. Do czasu przybycia Dyrektora lub Dyrektora ds. medycznych NZOZ Szpitala Powiatowego w Kluczborku tel. Kontaktowe :

Dyrektor 604-468-854, Dyrektor ds. medycznych 668-661-910
4. W pilnych sytuacjach ( po porozumieniu z dyrektorem) odpowiada za kontakt z mediami w godzinach dyżurowych.

5. Wzywanie dyrektorów NZOZ Szpitala Powiatowego we wszystkich sytuacjach wymagających obecności lub decyzji dyrektora.

6. Kierowanie zabezpieczeniem medycznym w oddziałach , w których chwilowo lekarz dyżurny opuścił oddział udzielając konsultacji lub pomocy lekarzowi dyżurnemu innego oddziału lub do chwili przybycia lekarza na wezwanie.

7. Współpraca z Centrum Powiadamiania Ratunkowego tel: 999, Powiatowym Centrum Zarządzania Kryzysowego tel: 077 417 03 80 , tel alarmowy 998, Wojewódzkim Centrum Zarządzania Kryzysowego – lekarzem koordynującym tel: 4513135, w przypadkach zagrożenia życia lub Zdrowia ludności tel. alarmowy 9287

8. W sprawach nie ujętych powyższych punktach kierownik dyżuru reprezentuje dyrektorów NZOZ szpitala Powiatowego w Kluczborku do czasu ich przybycia.

9. O wszystkich zdarzeniach i podjętych działaniach w czasie pełnienia dyżuru składa dyrektorowi ds. medycznych rano w godzinach 7:00 - 7:30 raport w formie telefonicznej tel:077-471-35-04, dyrektor sporządza raport w formie pisemnej w Książce Raportów Starszego Lekarz   Dyżurnego

. 

